


3.0. Администрация школы осуществляет регулярную проверку состояния личных дел 

обучающихся в начале или конце учебного года. 

4.0. Порядок оформления личных дел учащихся 

-записывается № по номенклатуре; 

-титульный лист заполняется и на русском, и на татарском языках; 

-домашний адрес обучающегося пишется полностью; 

-указываются прибытие и выбытие ребенка. № приказов, подписи руководителей 00; 

4.1. Документы, которые должны быть в личном деле обучающегося: 

 

-Заявление одного из родителей о приеме в школу (или опекуна); 

-Заверенная копия свидетельства о рождении; 

-Медицинская справка о разрешении посещать 00; 

-Характеристики за 4,9,11 классы; 

-Заявление родителей о согласии на обработку персональных данных обучающегося. 

4.2. В личных делах учащихся профильного 10 класса должны быть(кроме 

вышеперечисленных документов): 

-заявление обучающегося на имя руководителя 00 о зачислении в профильный класс: 

-заверенная копия аттестата об основном (общем) образовании. 

4.3. В соответствии с Законом Министерства Образования и науки РФ №107 от 15.02.2012 

года в личных делах, вновь принятых учащихся 1 класса , 5 класса и 10 класса (новый 

прием после 9 класса) должны быть справки о регистрации по месту жительства. 

. 


